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ORGANIZAČNÍ  ŘÁD  ŠKOLY 
 

část:  11. Provozní řád školní jídelny 
 

Spisový znak 2026/0751 skartační znak S 5 
Vypracovala: Mgr. Lenka Bohanská 
Směrnice nabývá platnosti: 01.01.2026 
Směrnice nabývá účinnosti dne: 01.01.2026 
Změny ve směrnici jsou prováděny formou vydání nové směrnice. 
 
 

I. Obecná ustanovení 
1. Na základě ustanovení zákona č. 561/2004 Sb. o předškolním, základním středním, vyšším 
odborném a jiném vzdělávání (školský zákon) vydávám jako statutární orgán školy tuto 
směrnici.  
 
2. Řád školní jídelny je soubor pravidel a opatření spojených s provozem místnosti školní 
jídelny určené ke stravování dětí, žáků a zaměstnanců škol.  
 
3. Školní jídelna zajišťuje stravu pro: 

• vlastní zaměstnance - oběd  
• žáky základní školy - oběd  
• děti mateřské školy Vižňov  - oběd 
• zaměstnance MŠ Vižňov 
• důchodci (bývalí zaměstnanci ZŠ Meziměstí) 

 
 

II. Provoz  
 

Školní jídelna je v provozu pouze v pracovní dny podle potřeby školských zařízení. Provozní 
doba je  6.00 – 14.30 hodin . 
Výdej obědů je rozepsán ve vnitřním řádu školní jídelny. 
 
 

 
III. Přihlášení k odebírání stravy  

Na každý školní rok je strávník povinen vyplnit vždy novou přihlášku ke stravování, která mu 
bude předána na ZŠ, kde se stravuje. Přihlášky na nový školní rok budou přijímány vždy od 
01. 06. končícího školního roku. Odevzdáním přihlášky je strávník závazně přihlášen ke 
každodennímu odběru stravy po celý daný školní rok (bez ohledu na úhradu stravy), pokud je 
v provozu škola, kterou strávník navštěvuje. Pokud se strávník, nebo zákonný zástupce 
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rozhodne zrušit odebírání obědů v průběhu školního roku, je povinen strávník nebo zákonný 
zástupce doručit do ŠJ písemné prohlášení o ukončení stravování. 
 
 

IV. Úplata za školní stravování 
 

Sazby stravného vycházejí z finančních limitů na nákup potravin uvedených v příloze k 
vyhlášce č. 107/2005 Sb., o školním stravování. Sazby stravného jsou stanoveny podle 
věkových skupin žáků, do kterých jsou žáci zařazováni na dobu školního roku od 1. 9. – 31. 
8., ve kterém dosahují určeného věku.  
 
Děti MŠ (2 – 3 roky)   32,- Kč 
Děti MŠ (4 – 6 let)       34,- Kč 
Žáci I.  (7 – 10 let)       36,- Kč  
Žáci II. (11 – 14 let)     40,- Kč 
Žáci III. (15let a více)   44,- Kč 
Zaměstnanci školy        52,-Kč 
Důchodci (bývalí zaměstnanci ZŠ Meziměstí) – 90,-Kč 
 
 
 

V. Způsob platby stravného 
 
Na bankovní účet číslo:270316216/0600, variabilní symbol přiděluje vedoucí školní jídelny. 
Splatnost je vždy do 20. dne v měsíci (tj. do 20. března se platí obědy na duben atd.). 
Přeplatky na stravném se vrací jednou ročně na konci školního roku. 
 
 

VI. Úhrada za závodní stravování 
 

Naše organizace – v souladu s § 236 zákoníku práce (ZP) – umožňuje svým zaměstnancům 
závodní stravování ve vlastním zařízení závodního stravování. Organizace sama provozuje 
kuchyň, jídelnu. 
Závodní stravování je poskytováno vlastním zaměstnancům i důchodcům – bývalým 
zaměstnancům. 
Zaměstnanec hradí náklady na hodnotu potravin. Náklady na věcnou a osobní režii hradí 
zaměstnavatel ze své hlavní činnosti. 
 
Další podmínky pro poskytování stravování v naší organizaci: 

- zaměstnanci mají nárok na jedno hlavní jídlo za sníženou úhradu v kalendářním dni, 
jen pokud odpracovali v kalendářním dni alespoň tři hodiny v místě výkonu práce. 

- příspěvek nelze poskytovat ve dnech, kdy je nárok na stravné v rámci pracovní cesty. 
- nárok na závodní stravování zaměstnanec nemá v případě celodenní návštěvy lékaře či 

při dovolené. 
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VII. Jídelní lístek 
 

Jídelní lístek je zveřejněn na nástěnce ve školní jídelně a na webu školy. 
Jídelní lístek může být změněn v závislosti na dodávce potravin, havarijní situaci apod. Tuto 
změnu vedoucí školní jídelny zaznamená do jídelního lístku. 
 
 
 

VIII. Závěrečná ustanovení 
 
1. Veškeré připomínky týkající se jídelního lístku, kvality stravy, technických a hygienických 
závad provozu školní jídelny řeší vedoucí školní jídelny.  
2. S provozním  řádem školní jídelny jsou strávníci a v případě žáků i jejich zákonní zástupci 
seznámeni zveřejněním řádu na nástěnce ve školní jídelně a na webových stránkách školy.  
3. Strávníci jsou povinni se řídit pokyny uvedenými v tomto „Řádu školní jídelny“, pokyny 
vedoucí školní jídelny a příslušného dohledu.  
 
 
 
 
 
V Meziměstí dne 26. 11. 2025                                      Mgr. Lenka Bohanská, ředitelka školy 
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