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Obecna ustanoveni

Na zéklad€ ustanoveni § 30 zékona ¢. 561/2004 Sb. o ptedSkolnim, zdkladnim stfednim,
vys§im odborném a jiném vzdélavani v platném znéni (dale jen ,,Skolsky zdkon*) vydavam
jako statutarni organ Skoly pro Skolské zatizeni Skolni druZinu tento vnitfni fad Skolni
druzZiny.

Tato smérnice urcuje pravidla provozu, a rezim Skolni druziny.

Poslani §kolni druZiny

Skolni druzina se ve své Ginnosti fidi zejména vyhlaskou &. 74/2005 Sb., o zajmovém
vzdélavani, v platném znéni. Skolni druZina tvofi ve dnech $kolniho vyu¢ovani mezistupei
mezi vyukou ve §kole a vychovou v rodiné. SD neni pokradovanim $kolniho vyu¢ovani, ma
své specifika, ktera ji odlisuji od §kolniho vyucovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpe&eni
z4jmové ¢innosti, odpocinku a rekreace zaki, ¢astecné také dohledu nad zaky.

Cinnost druziny je uréena piednostné pro zaky prvniho stupné zakladni $koly. K pravidelné
denni dochdzce mohou byt pfijati i zaci druhého stupné zakladni Skoly. Druzina miize
vykonavat ¢innost pro Ucastniky, nebo ucastniky a jejich zdkonné zastupce, i ve dnech
pracovniho volna.




1. Podrobnosti k vykonu priav_a povinnosti déti, Zaki, studentii a jejich zdkonnych
zastupci ve Skole nebo Skolském zatizeni a podrobnosti o pravidlech vzaijemnych vztahi
s pedagogickymi pracovniky

1.1 Zaci jsou povinni:

a) fadn¢ dochazet do skolni druziny,

b) dodrzovat vnitini ¥ad Skolni druziny, pifedpisy a pokyny k ochrané zdravi a bezpe¢nosti, s
nimiz byli sezndmeni,

¢) plnit pokyny pedagogickych pracovniki vydané v souladu s pravnimi piedpisy a

vnitinim fadem,

d) informovat §kolské zafizeni o0 zméné zdravotni zpusobilosti, zdravotnich obtizich nebo
jinych zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na priibéh vzdélavani,

e) dokladat davody své nepiitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi $kolnim fadem,
f) oznamovat udaje, které jsou podstatné pro prubéh vzdélavani nebo bezpeénost zaka a
zmény v téchto tdajich.

1.2 Z4k se ve $kolni druzing chova slusné k dosp&lym i jinym zaktim $koly, dba pokyni
pedagogickych a provoznich pracovnik.

1.3 Zak chodi do $kolni druziny pravidelng a v&as, u¢astni se viech organizovanych ¢innosti.
Dochézka do $kolni druziny je pro pfihlaSené zaky povinnd. Odhlésit se mize vzdy ke konci
pololeti.

1.4 Z4k chodi vhodné a ¢&isté upraven a obleden, s ohledem na planované &innosti. Udrzuje
prostory Skolni druZiny v ¢istoté a potadku, chrani majetek pfed posSkozenim.

1.5 Zaci chrani své zdravi i zdravi spoluzakii; zdkiim jsou zakazany vSechny &innosti, které
jsou zdravi Skodlivé (napi. koufeni, piti alkoholickych néapoji, zneuzivani navykovych a
zdravi Skodlivych latek).

1.6 Pfed ukoncenim €innosti druziny Zaci z bezpecnostnich diivod neopoustéji Skolni budovu
bez védomi vyucujicich. V dobé mimo vyufovani zaci zlistavaji ve Skole jen se svolenim
vyucujicich a pod jejich dohledem.

1.7 Zakonny zéstupce Zéka je povinen dolozit diivody nepfitomnosti Zaka nejpozdéji do 3
kalendéainich dnli od pocatku nepfitomnosti zdka. Absenci zdka omlouvat pisemné pies
elektronicky systém EduPage. Mit na paméti, Ze odchod Zéka v jinou dobu neZ je uvedeno na
Zapisnim listku do Skolni druziny musi byt pisemné ozndmena vychovatelce také
prostiednictvim elektronického systému v pfislusny den do 7.50 hodin stejné jako je tomu u
omlouvani absence z vyucovani.

1.8 Zak ma pravo na ochranu pred jakoukoli formou diskriminace a nésili, méa pravo vzdélani
a na svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani, nabozenstvi, na odpo€inek a dodrZzovani
zékladnich psychohygienickych podminek, méd pravo byt sezndmen se vSemi piedpisy se
vztahem k jeho pobytu a ¢innosti v druzingé. Kazdy Graz nebo vznik skody, ke kterému doslo v
souvislosti s ¢innosti druziny, hlasi bez zbyte¢ného odkladu.

1.9 Z4k nenosi do druziny pfedméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi a
bezpecnost jeho nebo jinych osob. Cenné predméty, vcetné Sperki a mobilnich telefonil
odklada pouze na mista k tomu urcena, to znamena pouze do tasky v Satné, ptipadné na pokyn
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vyucujicich, ktefi je po stanovenou dobu pieberou do tischovy a zajisti jejich bezpecnost.

1.10 Pokud dojde u Z4ka opakované k hrubému poruseni Radu $kolni druziny, maze byt zak
ze Skolni druziny podminecné vyloucen. Navrh na podmine¢né vylouceni podava hlavni
vychovatelka fediteli $koly, ktery ndvrh schvali a sdéli zakonnym zastupciim zdka. Divodem
vylouceni mize byt opakované poruSeni kdzn¢ a poraddku ve Skolni druzin€; ohrozovani
zdravi a bezpeCnosti ostatnich déti; dlouhodobd svévolna nebo neomluvend absence
V dochazce, opakované neuposlechnuti pokynii vychovatelky, kdy mtze zak ohrozit svoji
bezpecnost 1 bezpecnost ostatnich déti; imyslné opakované psychické napadani. O téchto
skute¢nostech jsou informovani zakonni zéstupci zéka, jsou pisemné vyzvani k navstéve
Skoly, kde probéhne jedndni za tcasti feditele Skoly (popt. vychovného poradce), vedouci
Skolni vychovatelky a zakonného zéastupe zaka. O tomto jednani je proveden zéapis a poté
feditel Skoly rozhodne o dalSim postupu, popt. o vylouceni ditéte ze Skolni druziny. O
rozhodnuti jsou zédkonni zéstupci informovani pisemng.

1.11 Prava pedagogickych pracovnikii

Pedagogicti pracovnici maji pii vykonu své pedagogické ¢innosti pravo

a) na zajisténi podminek potifebnych pro vykon jejich pedagogické Cinnosti, zejména na
ochranu pied fyzickym nésilim nebo psychickym natlakem ze strany déti, zakt, studenti nebo
zékonnych zastupcii déti a zaki a dalSich osob, které jsou v pfimém kontaktu s pedagogickym
pracovnikem ve Skole,

b) aby nebylo do jejich ptfimé pedagogické Einnosti zasahovano v rozporu s pravnimi
predpisy,

c) volit a byt voleni do $kolské rady,

d) na objektivni hodnoceni své pedagogické ¢innosti.

1.12 Povinnosti pedagogickych pracovniki

Kromé povinnosti stanovenych Skolskym zdkonem je kazdy pedagogicky pracovnik povinen
ve smyslu evropského natizeni ke GDPR zachovéavat mlcenlivost a chranit pfed zneuzitim
data, tidaje a osobni tdaje a zaméstnancti Skoly, citlivé osobni tidaje, informace o zdravotnim
stavu déti, zaki a studentli a vysledky poradenské pomoci Skolského poradenského zatfizeni a
Skolniho poradenského pracovisté, s nimiz pfiSel do styku, shromazd’ovat pouze nezbytné
udaje a osobni udaje, bezpecné je ukladat a chranit pfed neopravnénym piistupem,
neposkytovat je subjektim, které na né nemaji zdkonny nérok, nepotiebné tidaje vyfazovat a
dal nezpracovavat.

2. Provoz a vnitini rezim $koly

PiihlaSovani a odhlaSovani
Reditel stanovi ve vnitinim fadu pro jednotlivé formy zajmového vzdélavani podle § 2
vyhlasky €.74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani zpisob evidence ucastnik takto:

2.1 Pokud ma skolni druzina vice jak dvé oddéleni, tak je ve Skolni druzin€¢ urcena jako
vedouci zaméstnanec vedouci vychovatelka, kterd zajistuje ptihlaSovani a odhlaSovani zak,

vybirani poplatkt, predavani informaci rodi¢lim, vyfizovani ndméti a stiznosti.

2.2 O zatazeni déti do Skolni druziny rozhoduje feditel Skoly.



2.3 Uplata je splatna predem, plati se jednorazové na cely skolni rok v zafi. Vychovatelky
pravidelné kontroluji placeni thrady v souéinnosti s ucetni Skoly. Pokud jsou zakonni
zastupci vV prodleni s placenim, jednaji S nimi. Pokud zakonni zastupci nereaguji na ustni
vyzvy, prokazatelnym zplisobem je pisemné¢ upozorni na jejich povinnost.

2.4

Vysi uplaty mtize feditel snizit nebo od tplaty osvobodit, jestlize

a) ucastnik nebo jeho zakonny zastupce je ptijemcem opakujicich se davek pomoci v hmotné
nouzi podle zékona o pomoci v hmotné nouzi,

b) ucastnikovi nebo jeho zakonnému zastupci nalezi zvyseni ptispévku na péci podle zakona
o socialnich sluzbach, nebo

C) tcastnik svéteny do péstounské péce ma narok na prispévek na tthradu potieb ditéte podle
zékona o statni socialni podpoie a tuto skutecnost prokaze rediteli.

2.5 Pokud za dit€ neni zaplacen poplatek, vychovatelka Skolni druziny o tom uvédomi feditele
Skoly nejpozdéji do jednoho mésice. Reditel Skoly mize rozhodnout o piipadném vylouceni
zéka ze Skolni druziny.

2.6 Po projednéni se zfizovatelem se ¢innost v dob¢é vSech prazdnin pterusuje.

2.7 Zékonni zéstupci zaka ptihlaseného k pravidelné dochazce do druziny sdé€li druzing rozsah
dochazky zaka a zpisob odchodu zéka z druziny. Tyto Gdaje jsou zaznamenany na zapisnim
listku. Omluvu nepfitomnosti Zdka v druzing, odchylky od dochazky Zaka, nebo pokud ma
74k odejit ze SD jinak & s jinou osobou, neZ je obvyklé a je uvedeno na zapisnim listku, sdéli
zakonni zastupci vychovatelce pisemné pies elektronicky systém EduPage. Takto oznami i
predem zndmou nepfitomnost zdka ve druziné (viz. bod 1.7 tohoto fadu).

2.8 Ptihlasovani a odhlasovani zaki ze SD je provadéno na zakladé pisemnych zadosti rodict
zéka.

3. Organizace ¢innosti

3.1 Provozni doba SD je od 6.00 do 16.00 hodin.

3.2 Ukonéeni provozu SD.

Provoz kon¢i v 16.00 hodin. Pii nevyzvednuti zédka do stanovené doby rodici vychovatelka
nejdiive podle moznosti informuje telefonicky rodi¢e zdka a osoby uvedené na ptihlasce
ditdte do SD, pokud je tento postup bezvysledny,

a) na zakladé predchozi dohody kontaktuje pracovnika organu péce o dité,

b) na zéklad¢ piedchozi dohody s obecnim tifadem kontaktuje pracovnika obecniho tiradu,

¢) pozada o pomoc Policii CR.

3.3 Cinnost §kolni druziny probih4 v mistnostech pro tuto innost uréenych.

3.4. Odd¢leni se naplituji nejvyse do poctu 30 ucastnikli. Vyjimku o navySeni o dalsi 2 zaky
na oddéleni udéluje ziizovatel. Je-1i oddéleni tvofeno pouze Zaky se zdravotnim postiZzenim, je
pocet zakli v oddéleni shodny s poctem zaki ve tiideé Skoly samostatné ziizené pro tyto zaky
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podle zvlastniho pravniho ptedpisu. V oddéleni Ize individudln€ integrovat nejvyse 5
Gcastniktl se zdravotnim postizenim. Reditel stanovuje touto smérnici nejvy$si pocet
ucastnikii na 1 pedagogického pracovnika s ohledem na druh vykonavané ¢innosti Gcastnikd,
zejména s ohledem na jejich bezpecnost takto:

a) pii bézné &innosti ve tfidach a mistnostech SD, vychazkach po b&nych trasach v okoli
Skoly s béznym dopravnim provozem, max. 30 zaka,

b) pfi organizac¢né ¢i dopravné naro¢nych nebo vyjimecnych akcich projedna vychovatelka s
feditelem Skoly pfedem organizac¢ni zajisténi akce v&etné poc¢tu doprovazejicich osob.

3.5 Do skolni druziny pfichazeji zaci po skonceni vyucovani pod vedenim vychovatelek.
Pokud ostatni tifidy kon¢i pozdéji, pieda zaky vychovatelce do Skolni druziny vyucujici, ktery
vyucoval posledni hodinu.

3.6 Rozsah denniho provozu SD a rozvrh &innosti schvaluje zastupce feditele $koly na navrh
vychovatelek skolni druziny.

3.7 Druzina realizuje vychovné vzdé¢lavaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani zejména
formou odpocinkovych, rekreacnich a zajmovych ¢innosti; umoziuje zakiim ptipravu na
vyucovani.

- odpocinkové ¢innosti maji odstranit inavu, zatfazuji se nejcastéji po ob&d€, popt. rano pro
zaky, ktefi brzy vstavaji a dale dle potieby kdykoliv béhem dne.

pohybovymi prvky. Hry a spontanni ¢innosti mohou byt rusné;jsi.

- Z4jmov¢ ¢innosti rozvijeji osobnost Zaka, umoziiuji zakiim seberealizaci 1 kompenzaci
moznych skolnich neuspéchti i dalsi rozvoj pohybovych dovednosti a poznani. Jde o fizenou
kolektivni nebo individualni &innost, organizovanou nebo spontanni aktivitu. Cinnost miize
byt organizovana pro vybrané zaky z riznych oddéleni v zajmovém utvaru, ktery vede
vychovatelka SD ¢&i jiny pedagog nebo rodig.

- Pfiprava na vyucovani zahrnuje okruh ¢innosti souvisejici s plnénim Skolnich povinnosti,
neni to viak povinna &innost SD. MiZe jit o vypracovavani domacich tkolii (pouze se
souhlasem zakonnych zastupct, vychovatelka Zzakiim ukoly neopravuje), nebo zabavné
procvicovani uciva formou didaktickych her (véetné feSeni problémil), ovéfovani a
upevilovani Skolnich poznatki v praxi pfi vychazkach, exkurzich a dalSich ¢innostech;
ziskavani dalsich dopliujicich poznatkii pii pribézné &innosti SD (napf. vychazky,
poslechové ¢innosti, prace s knihou a ¢asopisy).

3.8 V dobé fadnych prazdnin je zajistovan provoz SD v piipadé, Ze se pfihlasi vice nez 12
déti.
Provoz skolni jidelny je zajistén prvni dva tydny v ¢ervenci.

3.9 V dobé mimotfadnych prazdnin nebo mimotaddného volna je c¢innost Skolni druziny
zajisténa, S ptipadnym omezenim podle pokynt hygienika.

3.10 Rodice a dal3i navitévnici do uteben SD nevstupuji.

3.11 Pti postupnych odchodech zaku z jednotlivych oddéleni domti, je mozné spojit ¢innost



oddéleni v dobé, kdy pocet zakl v takto spojenych oddé€lenich je max. 30. Stejné tak se
postupuje pii spojovani ¢innosti, kdy kazdé oddé€leni vykonava jinou ¢innost — zajmovou,
relaxacni apod.

3.12 Rozsah denniho provozu projednava feditel se zfizovatelem. SD mulize v rdmci své bézné
¢innosti, v pribéhu stanovené provozni doby SD, zfizovat zajmové krouzky, jejichz ¢lenové
mohou byt i Zéci, ktefi nejsou ptihlaSeni do Skolni druziny k pravidelné dochézce.

3.13 SD muZe zfizovat zajmové krouzky a dal§i Cinnosti (jako napf. vylety, exkurze,
sportovni a kulturni akce atp.), které jsou uskute¢iovany mimo stanovenou provozni dobu
SD. Clenstvi v t&chto krouZcich, resp. na téchto aktivitdch neni vazano na zapis do SD. Tyto
¢innosti mohou byt poskytovany za uplatu.

Pfi organizaci vyuky jinak nez ve vyu€ovacich hodinach stanovi zatazeni a délku ptfestavek
pedagog povéteny vedenim akce podle charakteru ¢innosti a s prihlédnutim k zakladnim
fyziologickym potiebam zaki.

4. Podminky zajiSténi bezpec¢nosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred rizikovym
chovanim a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

4.1 Vsichni Zéci se chovaji pii pobytu ve Skole i mimo Skolu tak, aby neohrozili zdravi a
majetek sviij ani jinych osob. Zakiim neni v dob& mimo vyudovani zdrZovat se v prostorach
Skoly, pokud nad nimi neni vykondvan dozor zplsobilou osobou. Kazdy traz, poranéni ¢i
nehodu, k niz dojde béhem pobytu zakt ve Skolni budové, nebo mimo budovu pii akci
poradané Skolou Zaci ihned ohlasi. Vychovatelé¢ Skolni druZiny provedou prokazatelné
pouceni zakd v prvni hodiné $kolniho roku a dodateéné pouceni zaku, ktefi pfi prvni hodiné
chybéli, provedou o tom pisemny zaznam.

Skola odpovida za zaky v dobé dané rozvrhem &innosti druZiny.

4.2 VSichni zaméstnanci Skoly jsou pfi vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu Skoly
povinni piihliZzet k zékladnim fyziologickym potfebam déti a vytvafet podminky pro jejich
zdravy vyvoj a pro predchazeni vzniku rizikového chovani, poskytovat jim nezbytné
informace k zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

4.3 Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji pfedpisy k zajiSténi bezpe¢nosti a ochrany zdravi pfi
praci a protipozarni predpisy; pokud zjisti zdvady a nedostatky, ohrozujici zdravi a bezpecnost
osob, nebo jiné zavady technického razu, nebo nedostatecné zajisténi budovy, je jejich
povinnosti informovat o téchto skutecnostech nadiizeného a v ramci svych schopnosti a
moznosti zabranit vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav zaki a v piipadé nahlého onemocnéni
zéka informuji bez zbytecnych pritaht vedeni Skoly a rodice postizené¢ho zZaka. Nemocny zak
muze byt odeslan k lékatskému vySetieni ¢i oSetfeni jen v doprovodu dospélé osoby. Ttidni
ucitelé zajisti, aby kazdy zdk mél zapsany v zékovské knizce tyto udaje: rodné cCislo, adresu,
telefonni ¢isla rodic¢ti do zaméstnani a domt, adresu a jméno osetiujiciho 1ékare.

Pii tirazu poskytnou zakovi nebo jiné osobé& prvni pomoc, zajisti oSetieni zaka 1ékafem. Uraz
thned hlasi vedeni Skoly a vyplni zdznam do knihy urazl, piipadné vyplni piedepsané
formulare.

OSetfeni a vyplnéni zdznami zajiSt'uje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo ktery se o
ném dovédél prvni.



5. Podminky zachazeni s majetkem Skoly nebo Skolského zarizeni ze strany Zaki

5.1 U kazdého svévolného poskozeni nebo zniCeni majetku Skoly ¢i osob je vyzadovana
uhrada od rodic¢i zaka, ktery poskozeni zpusobil. Pti zavaznéj$i Skod¢ nebo nemoznosti
vyfesit nahradu $kody s rodiéi je vznik $kody hlasen Policii CR, p¥ipadné organtim socialni
péce.

5.2 Ztraty véci hlasi zaci neprodlené svému vychovateli. Zaci dbaji na dostatedné zajisténi
svych véci - uzamykéni Saten, tiid.

5.3 Do skoly zaci nosi pouze véci potfebné k vyuce, cenné véci do Skoly nenosi. Hodinky,
Sperky, mobilni telefony apod. maji neustéale u sebe, maji zakazano je odkladat, pouze z
bezpecnostnich divodi a na vyslovny pokyn vyucujiciho, ktery zajisti jejich uschovu.

6. Pravidla pro hodnoceni vvsledki vzdélavani Zaku

6.1 Na hodnoceni chovani zdka ve Skolni druziné se pouziji ustanoveni vyhlasky o zajmovém
vzdélavani.

6.2 Pokud Zak naruSuje soustavné vnitini fad a ¢innost Skolni druZiny, mize byt rozhodnutim
teditele z druziny vylougen. Reditel miize rozhodnout o vyloudeni Zéka ze SD, pokud tento
74k soustavné nebo néjakym vyznamnym projevem porusil kdzen a poradek, ohrozuje zdravi
a bezpetnost ostatnich, dlouhodob& svévolnd nenavitévuje SD nebo z jinych zvlastd
zavaznych divodil.

7. Dokumentace

V druziné se vede tato dokumentace:

a) pisemné ptihlasky déti; jejich soucasti je pisemné sdéleni zakonnych zastupcti Gicastnika o
rozsahu dochdzky a zptisobu odchodu ucastnika z druziny.

b) tfidni knihy jednotlivych oddé€leni ¢i jiné piehledy vychovné vzdélavaci prace, véetné
dochazky déti,

C) celoro¢ni plan ¢innosti.

d) ro¢ni hodnoceni prace skolni druziny jako podklad pro vyroéni zpravu skoly,

e) vnitini fad skolni druZiny, rozvrh ¢innosti,

rowr

f) knihu Grazi a zaznamy o Grazech déti, zaku a studentd,

8. Zavérecna ustanoveni

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smeérnice je statutarnim organem Skoly povéien
zaméstnanec: zastupce feditele Skoly.

2. Zrusuje se predchozi znéni této smérnice. UloZeni smérnice v archivu skoly se fidi
Skarta¢nim fadem Skoly.

V Mezimésti dne 21.5. 2025



